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हाĨो भǏ,ु 

 नेपालको संǒवधान (२०७२) को धारा २७ मा Ĥ×याभतू एवं धारा 28 मा åयविèथत सूचनाको 

हकलाई संर¢ण गन[ सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, 2064 को दफा ५(४) र Ǔनयमावलȣ, 2065 मा 

Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले साव[जǓनक सरोकार एवं गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण Ĥ×येक ३/3 मǒहनामा 

तोǒकएका ǒववरणहǾ समावेश गरȣ Ĥकाशन गनु[पनȶ åयवèथा छ । सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, 

2064 को दफा 5(3) तथा Ǔनयमावलȣ, 2065 को Ǔनयम ३ ले åयवèथा गरेका ǒवǓभǏ िशष[क 

बमोिजमका सूचनाहǾ आम नागǐरकको ससूुिचत हनेु हकलाई Úयानमा राÉदै नागǐरकले माग नगरे 

पǓन आÝनो Ǔनकायको जवाफदेǒहता, पारदिश[ता र ǒवƳसनीयताका लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा ǒववरण èवतः 

Ĥकािशत (Proactive Disclosure) गनु[पनȶ ǒवƳåयापी माÛयता हो ।  

 यसका अलावा नेपालको संǒवधानमा Ĥ×येक नागǐरकलाई साव[जǓनक सरोकारको सूचना माÊने र 

पाउने हकको åयवèथा गरेको तथा ǒवƳåयापी मानव अǓधकार घोषणापğ, 1948 को धारा 19 मा 

Ĥ×येक åयिƠलाई सूचना माÊने, पाउने र Ĥवाह गनȶ हकको åयवèथा गरेकोले सूचनाको èवःèफुत[ 

Ĥवाहलाई बढावा Ǒदन ुवाÑछनीय हनु आउँछ । 

 यǒह माÛयतालाई मÚयनजर गदȷ यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरले 2078 साल 

बैशाख, जेठ र असार मǒहनामा भए गरेका èवतः Ĥकाशन गन[ Ǔमãने सàपूण[ गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण 

Ĥकािशत गरेको छ । यस काया[लयसँग सàबिÛधत आÝनो åयिƠगत एवं आम नागǐरकको सरोकारका 

कुनै पǓन ǒवषयका सूचना आवæयक परेमा यस आÛतǐरक राजèवकाया[लय, कृçणनगरमा सàपक[  गनु[हनु 

आम नागǐरकहǾलाई हाǑद[क आĒह गद[छɊ । साथै नागǐरकहǾले पǓन आÝनो ससूुिचत हनुे हकको 

Ĥयोग गदȷ साव[निजक ǓनकायहǾलाई पारदशȸ र जवाफदेǒह बनाउनको लाǓग सहयोग गन[ अनरुोध 

गद[छɊ । 

ǓमǓतः 207८Įावण 0७ गते Ǔबहȣबार । 

 

सरेुश कुमार महतो 
सूचना अǓधकारȣ 
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काया[लय Ĥमखु 
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१. काया[लयको पǐरचय, èवǽप, ĤकृǓत र काय[¢ğेः 

ǒवƳमा बÕदो आǓथ[क अÛतरǓनभ[रता र पूजँी, ĤǒवǓध र Įमको बÕदो Ĥवाह अनǽुप मलुकुको 

कराधारको संर¢ण गनु[पनȶ आवæयकता महससु गरȣ नेपालमा åयविèथत कर Ĥणालȣ थालनी भएको साढे पाँच 

दशक भईसकेको छ । ×यèतै èवयंकर Ǔनधा[रणको ǓसƨाÛतमा आधाǐरत आधǓुनक कर Ĥणालȣको Ĥारàभ 

भएको दईु दशकभÛदा बढȣ भईसकेको छ । आयकर Ĥणालȣलाई åयविèथत गनȶ उƧेæयले आयकर ऐन, 

2058 तथा अÛतःशãुकलाई आधǓुनक र åयावहाǐरक बनाउने उƧेæयले अÛतःशãुक ऐन, 2058 जारȣ भई 

काया[Ûवयनमा आएको 20 बष[ भैसकेको छ । ×यèतै एकल दरको आधǓुनक कर एवं अ×याधǓुनक, लिचलो र 

पारदशȸ करको ǽपमा मूãय अǓभवǒृƨ कर ऐन, 2052 तजु[मा भई 2054 साल मंǓसर १ गरेदेिख मूãय 

अǓभवǒृƨ कर लागू गǐरएको हो ।  

कर राजèव उठाउने मÉुय िजàमेवारȣ पाएको आÛतǐरक राजèव ǒवभागले देशका ǒवǓभǏ 43 èथानमा 

रहेका आÛतǐरक राजèव काया[लयहǾ,मÚयम èतरȣय करदाता काया[लय 1, ठूला करदाता काया[लय १ तथा39 

वटा करदाता सेवा काया[लयहǾमाफ[ त देशको कर Ĥशासनको åयवèथापन एवं सʶालन गदȷ आएको छ । 

कǒपलवèत ुतथा अघा[खाँची िजãला काय[¢ेğ रहन ेगरȣ यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरले ǓनरÛतर 

ǽपमा करदाताहǾलाई सेवा Ĥवाह एवं सहिजकरण गदȷ आएको छ । हाल यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, 

कृçणनगरकोकाया[लय कृçणनगर नगरपाǓलकाको वडा नं. २ मा रहेको छ । 

आÛतǐरक राजèव ǒवभाग अÛतग[त रहेकोआÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर अÛतग[त करदाता सेवा 

काया[लय, तौǓलहवा तथाकरदाता सेवा काया[लय, सिÛधखक[  रहेका छन।्आÛतǐरक राजèव काया[लय, 

कृçणनगरको Ĥमखु काय[ नेपालमा आÛतǐरक ǽपमा पǐरचालन हनुे Ĥमखु करहǾ आयकर, मूãय अǓभवǒृƨ कर, 

अÛतःशãुक लगायतका करहǽको åयवèथापन गरȣĤशासन संचालन गनु[ हो । 

यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरको काय[¢ेğ कǒपलवèत ुतथा अघा[खाँची िजãला रहेको छ । 

2. सोच, गÛतåय, उƧæेय, माÛयता एवं ĤǓतवƨताहǾः 

"करसँग डर होइन, भर गरɊ" भǏे अǓभĤायका साथ यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर अगाǓड 

बढेको पǐरĤêेयमाआÛतǐरक राजèव ǒवभागको जèतै आफूलाई समय सहुाउँदो एवं åयावसाǒयक संगठन बनाउने 

Ǒदशामा लाǓगरहेको यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरका सोच, गÛतåय, उƧेæय एवं ĤǓतवƨताहǾ 

Ǔनàन रहेका छन:् 
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सोच (Vision): 

 आ×मǓनभ[र अथ[तÛğ Ǔनमा[णको लाǓग यस काया[लय माफ[ त योगदान पयुा[उने। 

गÛतåय (Mission): 

 आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğको सàपूण[ आǓथ[क ǒĐयाकलापहǽलाई करको दायरामा ãलाई èवेिÍछक कर 

सहभाǓगताको अवèथामा पयुा[उने ।  

समĒ उƧæेय (Overall Objective): 

 स¢म र Ĥभावकारȣ कर Ĥणालȣ माफ[ त लि¢त राजèव पǐरचालन गनȶ ।  

मूãय माÛयता (Values): 

 तटèथता र Ǔनæप¢ता 

 कानूनको पूण[ पǐरचालन 

 करदाताको सàमान, 

 सदाचाǐरता, ĤǓतवƨता र åयवसाǒयकता 

 सहकाय[ र सामूǒहकता 

ĤǓतवƨताहǾ (Promises): 

 करदाता िश¢ा र ĤǒवǓधमैğी कर Ĥशासन 

 èविÍछक कर सहभाǓगता माफ[ त लि¢त राजèव संकलन 

 अवैध कारोवार ǓनयÛğण र बɇक कारोवारलाई Ĥो×साहन । 

3. काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकारः 

 यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरका काम, कत[åय र अǓधकारहǾ Ǔनàन रहेका छन:् 

 आयकर, मूãय अǓभवǒृƨ कर तथा अÛतःशãुक लगायतका करहǾको Ĥयोजनका लाǓग एकल दता[ 

Ĥणालȣको ǽपमा èथायी लेखा नàबर जारȣ गरȣ कर Ĥशासन सʶालन गनु[, 

 ǓनयǓमत बजार अनगुमन गनु[, करदाता िश¢ा काय[Đम सʶालन गनु[, अÛतǒĐ[ या, छलफलजèता 

काय[ĐमहǾ सʶालन गनु[, 

 सवै आǓथ[क कारोवारलाई करको दायरामा ãयाई कराधार ǒवèतार गनȶ । 

 मदȣरा तथा सूǓत[जÛय पदाथ[हǾको ǓबǒĐǒवतरण गन[लाई इजाजत Ĥदान गनु[, बाǒष[क ǽपमा इजाजतपğ 

नǒवकरण गनु[, 

 कर संकलन गनु[, बÈयौता, बेǽज ुदािखला गन[ लगाउन,ु 
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 आयकर, मूãय अǓभवǒृƨ कर तथा अÛतःशãुक लगायतका करहǾ आकǒष[त हनुे कारोबारलाई करको 

दायरामा ãयाउन,ु 

 कर छलȣ भएको ǒवƳसǓनय आधार भएमा ǒवधमान कानून बमोिजम कर परȣ¢ण तथा अनसुÛधान गरȣ 

कारवाहȣ गनु[, 

4. करदाताका अǓधकार र कत[åयहǾः 

अǓधकारहǾः 

क. सàमानपूव[क åयवहारको अǓधकार, 

ख. ĤचǓलत कानूनबमोिजम करसàबÛधी भएका अßयासहǾको सूचना ĤाƯ गनȶ अǓधकार, 

ग. करसàबÛधी कुरामा सफाइको सवूद पेश गनȶ मौका ĤाƯ गनȶ अǓधकार, 

घ. ĤǓतर¢ाको लाǓग कानून åयवसायी वा लेखापरȣ¢क मकुरर गनȶ अǓधकार, 

ङ. करसàबÛधी गोपनीय कुराहǾ ऐनमा उãलेख भएदेिख बाहेक अनǓतĐàय हनु ेअǓधकार, 

च. बढȣ दािखला भएको कर ǒफता[ पाउने वा समायोजन गनȶ अǓधकार, 

छ. पूवा[देश माÊने अǓधकार, 

ज. Ĥशासकȧय पनुरावलोकन वा पनुरावेदन सàबÛधी अǓधकार । 

कत[åयहǾः 

क. èथायी लेखा नàबर तथा दता[ Ĥमाण पğ Ǔलनपुनȶ, 

ख. वèत ुवा सेवा ǓबĐȧ तथा आपूतȸ गदा[ Ǔबल Ǔबजक जारȣ गनु[पनȶ, 

ग. कारोबारको अǓभलेख राơपुनȶ, 

घ. अǓĒम कर कʣी गरȣ दािखला गनु[पनȶ, 

ङ. समयमा नै कर ǒववरण दािखला गनु[पनȶ, 

च. समयमा नै कर दािखला गनु[पनȶ, 

छ. काया[लयले माग गरेको सूचना Ǒदनपुनȶ, 

ज. काया[लयले सूचना Ǒदएमा उपिèथत हनुपुनȶ, 

झ. काया[लयको काम कारवाǒहमा बाधा Ǔबरोध गन[ नहनुे । 

5. काया[लयमा रहन ेकम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरणः 

 यस काया[लयलाई आवæयक पनȶ कम[चारȣ नेपाल सरकारले åयवèथा गनȶ कानूनी Ĥावधान रहेको छ। 

हाल काया[लयमा जàमा 15 जना कम[चारȣहǾ काय[रत छन ्। 

 5.1 èवीकृत कम[चारȣ दरवÛदȣ संÉयाः 25 जना 
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 5.2 हाल काय[रत कम[चारȣ संÉयाः   15 जना 
 

संगठन ताǓलकाः 

 
6. काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾः 

 6.1 उƭोगी, åयवसायी एवं ĤाकृǓतक åयिƠलाई èथायी लेखा नàबर (PAN र P-PAN) दता[ Ĥमाण पğ 

Ĥदान गनȶ, 

 6.2 आय ǒववरण, मू.अ.कर ǒववरण, अÛत:शãुक ǒववरण Ǔलने, Verify गनȶ, 

 6.3 मदȣरा तथा सूǓत[जÛय पदाथ[हǾको ǓबǒĐǒवतरण गन[लाई इजाजत Ĥदान गनȶ, बाǒष[क ǽपमा 

इजाजतपğ नǒवकरण गनȶ, 

 6.4 आयकर, मूãय अǓभवǒृƨ कर, अÛतःशãुक दािखला Ǔलने/गन[ लगाउने, 

 6.5 ǓनयǓमत बजार अनगुमन गनȶ, 

 6.6 कर संकलन गनȶ, बÈयौता, बेǽज ुदािखला गन[ लगाउने, 

 6.7 करदाताहǾको सचेतनाका लाǓग करदाता िश¢ा काया[ĐमहǾ सʶालन गनȶ, 

     6.8 कर छलȣ भएको ǒवƳसǓनय आधार भएमा आयकर ऐन, मू.अ. कर ऐन, अÛत:शãुक ऐन तथा 

आÛतǐरक राजèव ǒवभागले तोकेको मापदÖडको आधारमा पूण[ कर परȣ¢ण तथा अनसुÛधान गरȣ 

कारवाहȣ गनȶ आǑद। 

Ůमुख कर अिधकृत एवं 

कायाŊलय Ůमुख 

िदनेश पाǷे

करदाता सेवा शाखाः
 कर अिधकृत

सूयŊ Ůसाद चापागाई

1. ना.सु.-सोभाखर भǷारी
2. लेखापाल कृˁमोहन चौधरी

3. ना.सु.-अिनल कुमार झा
4.  डा.ई.सु.- राजु पुन 

5. डा.ई.सु.- ईʷर के.सी.     

कर संकलन शाखाः
 कर अिधकृत

सूयŊ Ůसाद चापागाई

ना.सु.- िहमाल कुमार मगर

पूणŊ कर परीƗण तथा 
अनुसɀान शाखा:

 कर अिधकृत
सुरेश कुमार महतो

ना.सु. िहमाल कुमार मगर

पूणŊ करपरीƗण, अनुसɀान 
तथा अȶ:शुʋ शाखा:

कर अिधकृत तथा अȶ:शुʋ 
अिधकृत

मिहȾ िकसान

ना.सु.- िहरालाल चौधरी
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7. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा, काय[ र िजàमेवार अǓधकारȣः 

 7.1 करदाता सेवा शाखाः 

 काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ Ĥदान गनȶ, 

 कर अǓधकृत Įी सूय[ Ĥसाद चापागाई, 

 ना.स.ु Įी शोभाखर भÖडारȣ 

 ना.स.ु Įी अǓनल कुमार झा 

 डा.ई.स.ु Įी राज ुपनु 

 डा.ई.स.ु Įी ईƳर के.सी. 

 7.2 कर संकलन शाखाः 

 कर संकलन गनȶ, 

 बेǽज ुसàपरȣ¢णका लाǓग महालेखा परȣ¢कको काया[लय पठाउने, 

 बÈयौताको लाǓग संकलन ħमण गनȶ। 

 कर अǓधकृत Įी सूय[ Ĥसाद चापागाई 

 ना.स.ु Įी ǒहमाल कुमार मगर 

    7.3 कर परȣ¢ण तथा अनसुÛधान शाखा(अÛत:शãुक समेत) 

 पूण[ कर परȣ¢ण तथा अनसुÛधाना×मक कर परȣ¢ण सàबÛधी काय[ गनȶ। 

 कर ǒफता[ सàबÛधी काय[ गनȶ। 

 कर अǓधकृत Įी सरेुश कुमार महतो 

 कर अǓधकृत Įी मǒहÛġ ǒकसान (अÛत:शãुक अǓधकृत ) 

 ना.स.ु Įी ǒहमाल कुमार मगर 

 ना.स.ु Įी ǒहरालाल चौधरȣ 
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8. सेवा ĤाƯ गन[ आवæयक कागजात, लाÊन ेदèतरु, अवǓध, सàपक[  शाखा र गनुासो सǏु ेअǓधकारȣ/साव[जǓनक सेवा बडापğ 

Đ.
सं. कामको ǒववरण पेश गनु[पनȶ कागजातहǾ 

लाÊन े
समय 

लाÊन े
कर/दèतरु 

सàपक[  
शाखा 

िजàमेवार  

अǓधकृत गनुासो सǏु ेअǓधकारȣ 

1. दता[ तथा चलानी िचʧी, पğ, Ǔनवदेन, फाटबारȣ ǒववरणहǽ। 

त×
क
ाल
 

Ǔन
:श

ãुक
 

भईु
तल

ा 
1
0
1

 

 
क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ाक
ो 
क
र 
अ
Ǔध
कृ
त 

 ( 
क
ाय
ा[ल

य 
Ĥम

खु
 ) 

2. åयवसाǒयक र 
åयिƠगत èथाǒय 
लेखा नं. दता[ 
Ĥमाणपğ  

 सàबिÛधत åयिƠ आफɆ  उपिèथत भई अनसूुची बमोिजमको दरखाèत फाराम भरȣ पेश गनु[पनȶ । 

 åयवसाय दता[को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

 नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलपी।(ǒवदेशी नागǐरकको हकमा Ǔनज Ĥमािणत हनु ेकुनै अǓधकारȣक पǐरचय पğ ) 

 पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत । 

 कारोबार èथल आÝनै घर जÊगा भए जÊगाधनी Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी र बहालमा रहन ेभए बहाल सàझौताको ĤǓतǓलपी 
। 

 दता[ हनु चाहन ेǓनकाय (संघ, संèथा, Ĥा.Ǔल., साझेदारȣ लगायत) ले ĤचǓलत कानूनबमोिजम तयार गरेका ǒवधान, ǒवǓनयम, 
Ǔनयमावलȣको  ĤǓतǓलपीका साथै Ǔनकायको छाप तथा सʶालक सǓमǓत वा काय[ सǓमǓतको Ǔनण[य तथा िजàमवेार åयिƠको 
नागǐरकता । 

 åयिƠगत èथाǒय लेखा नं. को हकमा दरखाèत फारम भरȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶ। 

Ǔन
वदे

न 
पेश

 ग
रेकै

 Ǒ
दन

।
 

Ǔन
:श

ãुक
  

क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ा 
(क

ोठ
ा 
नं.
 1

0
2
) 

3. म.ूअ.क.ǒववरण 
पेश/Verification 
गनȶ । 

 माǓसक ǒववरण पेश गनȶ करदाताले सो मǒहना समाƯ भएको २५ ǑदनǓभğ अनसूुची-10 बमोिजमको कर ǒववरण । 

 चौमाǓसक ǒववरण पेश गनु[पनȶ करदाताले मंǓसर, चैğ र Įावण मǒहनाको १ गतेदेिख २५ गतेǓभğ अनसूुची-10 
बमोिजमको कर ǒववरण । 

O
nl

in
e 
बा
ट 

त×
क
ाल
 ह

नु े

ǒव
वर

ण
 ब

मो
िज
मक

ो 
क
र 
रक

म 

4. आय ǒववरण 
पेश/Verification 
गनȶ । 

 आÛतǐरक राजèव ǒवभागले तोकेको ढाचँामा ǒवभागको वभेसाईट www.ird.gov.npखोलȣ कàÜयूटरबाट अनसूुचीहǽ भरȣ पेश 
गनु[पनȶ। 

5. अनमुाǓनत करको 
ǒववरण र 
ǒकèताबÛदȣमा कर 
दािखला गनȶ । 

ǒवभागबाट उपलÞध गराईएको नमनुा बमोिजमको ǒववरण फाराम भरȣ चाल ु आ.व.को पौष मǒहनामा अनमुाǓनत करको 
ǒववरण र अनमुाǓनत करको ४०% कर रकम दािखला गनु[पनȶ, चैğको अÛ×यसàम ७०% र आषाढ मǒहनाको अÛ×यसàम 
१००% कर रकम दािखला गनु[पनȶ । 
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6. अÛत:शãुक ǒववरण 
पेश/Verification 
गनȶ । 

ǒववरण पेश गनȶ करदाताले सो मǒहना समाƯ भएको २५ ǑदनǓभğ  

त×
क
ाल
 ह

नु े

ǒव
वर

ण
 

बम
ोिज

मक
ो 

क
र 

रक
म 

अ
Ûत

:श
ãुक

 
श
ाख

ा 
क
ोठ
ा 

नं.
  

2
0
6
 प

ǒह
ल
ो 
तã

ल
ा 

अ
Ûत

:श
ãुक

 अ
Ǔध
कृ
त 

  
  

  
  

 क
ाय
ा[ल
य 

Ĥम
खु
  
  

  
  
  

  
  

  
  
  

  
  
  

  
  

6. कर चƠुा Ĥमाण 
पğ Ĥदान गनȶ । 

 करचƠुा Ĥमाणपğ पाउँ भǏे  ǐरतपवु[क Ǔनवदेन। 

 ǒववरण, दािखला र कर भƠुानी गरेको रǓसद वा भौचर भए सोको Ĥमाण पğ। 

 तोǒकएको ǒववरण वझुाउने करदाताले आफɇ  कर चƠुा Ĥमाण पğ ǒĤÛट गरȣ Ǔलन सÈन े। 

बाँ
क
ȧ 
बÈ

यौ
ता
 न

रहे
क
ोम
ा 
सो
ǒह
 Ǒ
दन

, 
बाँ
क
ȧ 
बÈ

यौ
ता
 

भए
 स

ो 
चƠु

ा 
भइ

सके
पǓ
छ
 ।

 

 
Ǔन
वदे

नम
ा 
ǽ.
 १

०
।
0
0
 क

ो 
ǒट
क
ट 

।
 

 
क
र 
दा
िख

ल
ाक

ो 
Ĥम

ाण
 ।

 

 
क
रच

Ơु
ा 

मा
ग 

भए
क
ो 
Ǔम
Ǔत
सà

मक
ो 
आ

य 
ǒव
वर

ण
 र
 स

ो 
बम

ोिज
म 

Ǔत
नु [प

नȶ 
सà

पूण
[ क

र 
रक

म।
 

क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ा 
(क

ोठ
ा 
नं.
 1

0
2
) 

क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ाक
ो 
क
र 
अ
Ǔध
कृ
त 

क
ाय
ा[ल
य 

Ĥम
खु

 
 

7. शाखा थप,कारोबार 
थप, संचालक वा 
साझेदार पǐरवत[न 
सàबिÛध काय[ 

 करदाताको Ǔनवदेन (आÛतǐरक राजèव ǒवभागले तोके अनसुारको ) 

 åयवसाय दता[ गनȶ Ǔनकायले शाखा वा कारोबार थप गǐरǑदएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

 साझेदार र संचालक पǐरवत[न गनु[पदा[ र शाखा थपघट गनु[पदा[ ǒवभावबाट तोǒकए बमोिजम Đमश : पǐरिशƴ 2.2 
भनु[पनȶ। 

2
 Ǒ
दन

 Ǔ
भğ

 

 
Ǔन

:श
ãुक

 

क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ा 
(क

ोठ
ा 
नं.
 1

0
2
) 

क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ाक
ो 

क
र 
अ
Ǔध
कृ
त 

8. करदाताको हक 
हèताÛतरण, 
नामसारȣ र 
ठाँउसारȣ सàबÛधी 
काय[ 

 सàबिÛधत करदाताको Ǔनवदेन 

 अÛय िजãलामा सनȶ भए सो िजãलाबाट Ǔलएको åयवसाय दता[ Ĥमाणपğ तथा कàपनी रिजƵार काया[लयमा दता[ भएको 
कàपनीको हकमा उƠ काया[लयबाट ठेगाना पǐरवत[न भएको जानकारȣ पğ। 

 ठाँउसारȣ गनȶ èथानको घर बहालको सàझौता वा आÝनै घर जÊगा भएकोमा सोको जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पूजा[को 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप। 2

 Ǒ
दन

 Ǔ
भğ

  

Ǔन
:श

ãुक
  

क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ा 
(क

ोठ
ा 
नं.
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0
2
) 

क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ाक
ो 
  

 
क
र 
अ
Ǔध
कृ
त 
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10
. 

अÛतःशãुक 
इजाजतपğ 
जारȣ/नǒवकरण गनȶ 
। 

 सàबिÛधत åयिƠ उपिèथत भई  काया[लयबाट ĤाƯ Ǔनवदेन फाराम भनु[पनȶ । 

 नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप, पासपोट[ साईजको फोटो २ ĤǓत र दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

 इजाजतपğ नǒवकरणको लाǓग Ǔनवदेन फाराम र सʞल Ĥमाणपğ । 

त×
क
ाल
 ह

नु े

अ
Ûत

ःश
ãुक

 
Ǔन
यम

ाव
ल
ȣ, 

२
०
५
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ो 
क
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अ
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त 

11 èथाǒय लेखा नं. 
èथगन सàबÛधी 
काय[  

 तोǒकएको ढाचँाको Ǔनवदेन 

 åयवसाय दता[ गनȶ Ǔनकायबाट फम[ खारेजीको èवीकृǓत पğ। 

 PAN दता[को सʞल Ĥमाणपğ। 

7
 Ǒ
दन

 Ǔ
भğ

 

Ǔन
:श

ãुक
 

12 म.ूअ. कर र 
अÛत:शãुकको दता[ 
खारेजी सàबÛधी 
काय[ 

म.ूअ. कर दता[ खारेजीको हकमा 
 PAN èथगनको कागजातको अǓतǐरƠ मू.अ. कर Ǔनयमावलȣ, 2053 को अनसूुची 11 बमोिजमको फारम र 

दता[ खारेजीको Ǔनवदेन। 

 दता[ खारेजी परȣ¢णको लाखी चाǒहने अÛय कागजात। 
 
 अÛत:शãुकको हकमा 

 PAN èथगनको कागजातको अǓतǐरƠ अÛत:शãुक ईजाजतको सʞल। 
 3
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13 PAN, मू.अ. कर 
तथा अÛत:शãुकमा 
पून:दता[ सàबिÛध 
काय[  

 साǒवकको PAN र मू.अ. कर तथा अÛत:शãुक उãलेख गरेको Ǔनवदेन। 

 सàबिÛधत Ǔनकायमा åयवसाय दता[ गरको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

 सàबिÛधत åयिƠको पासपोट[ साईजको दईु ĤǓत फोटो र Ǔनकायको हकमा पोटो टाँस गǐरने åयिƠ ǒकटान 
गǐरएको माईÛयूटको ĤǓतǓलǒप। 

 कारोबारèथलको जानकारȣ गराउने गरȣ हातले कोरेको नÈसा। 

 घर बहालमा Ǔलएको भए सàझौताको ĤǓतǓलǒप वा आÝनो घरजÊगाबाट कारोबार गनȶ भए धǓन पूजा[को ĤǓतǓलǒप। Ǔन
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14 धरौटȣ फुकुवा 
सàबÛधी काय[  

 धरौटȣ फुकुवा पाउँ भǏे Ǔनवदेन 

 सàबिÛधत Ǔनकायले Ǒदएको भƠुानीको Ĥमाण पğ। 

 उƠ भƠुानीमा रकम दािखला गरेको भए सोको Ĥमाण। 

 सàबÛत आ.व. को ǓबĐȧ Ǔबल तथा ǓबĐȧ खाता। 3
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दन
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भğ

 

Ǔन
;श
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15 कàÜयूटर ǒवजक 
जारȣ गन[ अनमुǓत 
Ǔलने सàबÛधी काय[ 

 तोǒकएको ढाचँाको Ǔनवदेन 

 आÛतǐरक राजèव ǒवभागबाट जारȣ भएको सÝवयेर Ĥमािणकरण Ĥमाणपğको फोटोकǒप। 

 लाग ुगनȶ सÝवयेर सàबÛधमा दईु प¢ Ǔबचमा भएको सàझौताको फोटोकǒप। 

  1
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16 ǒववरण संशोधन 
सàबÛधी काय[ 

 तोǒकएको ढाचँाको Ǔनवदेन 

 संशोधन गǐरनपुनȶ ǒवषयलाई पƴुी गनȶ आवæयक कागजातहǽ। 

Ǔन
वदे

न 
पेश

 भ
एकै

 Ǒ
दन

।
 

Ǔन
;श

ãुक
 

क
रद

ात
ा 
सेव

ा 
श
ाख

ा 
(क

ोठ
ा 
नं.
 1

0
2
) 

क
रद

ात
ासे
वा
 श

ाख
ाक

ो 
क
र 
अ
Ǔध
कृ
त 

क
ाय
ा[ल
य 

Ĥम
खु
 

17 कर छुट Ĥमाणपğ 
जारȣ गनȶ सàबÛधी 
काय[ 

क. सàबिÛधत संèथाको Ǔनवदेन   ख. संèथा दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

ग.समाज कãयाण पǐरषɮ संगको आबƨता पğ    घ. PAN Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

ङ.संèथाको ǒवधान                  च. संèथाको उदेæय गैर नाफा मलूक हनु ुपनȶ। 

3
 Ǒ
दन
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18 बÈयौता /बǽेज ु 
फरफारक सàबÛधी 
काय[ 

    क.करदाताको Ǔनवदेन   ख.कर दािखला गरेको भौचरको ĤǓतǓलǓत 

    ग.ǒहसाब Ǔमलान तथा समायोजन गनु[पनȶ भए सो लाई Ĥमािणत गनȶ कागजात। 
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19 कर ǒफता[ (म.ूअ. 
कर तफ[ ) सàबÛधी 
काय[  

 ǓनयǓमत Ǔनकासी कता[को हकमा Ǔनया[त घोषणा फाराममा उãलेिखत कागजातहǽ 

 लगातार 4 मǒहना सàम Ǔमलान गरेर बाँकȧ रहेको कर ǒफता[ माग गनȶका हकमा मू.अ. कर तथा आयकर ऐन, 
Ǔनयम र आǓथ[क ऐनमा तोǒकएका कागजातहǽ। 
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20 पूण[ कर परȣ¢ण/ 
अनसुÛधाना×मक 
कर परȣ¢ण 
सàबÛधी काय[ 

 Ǔबल ǒवजक, खǐरद ǓबĐȧ खाता, ǒविƣय ǒववरण तथा आयकर/ मू.अ. कर/अÛत:शãुक ऐन, Ǔनयममातोǒकएका 
कागजातहǽ । 

 कर अǓधकृतबाट माग भए बमोिजम कर सूचना तथा कागजातहǽ । 
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9. Ǔनवेदन, उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣः 

काया[लय Ĥमखुः- Įी Ǒदनशे पाÖडे । 

10. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣः 

काया[लय Ĥमखुः- Įी Ǒदनशे पाÖडे । 

11. सàपादन गरेको कामको ǒववरण (२०७८ बैशाख - असार): 

 11.1 जàमा राजèव संकलनः   ǽ. 49,38,77,888।0 

 

राजèवको Ĥकार बमोिजमको संकलन ĤगǓतः 

Đ.
सं. 

राजèवको Ĥकार 
संकǓलत राजèव (ǽ.) 

बैशाख जेठ असार जàमा 
1. आयकर 19390000।0 19145000।0 134842000।0 173377000।0 
2. भाडा कर 1246000।0 1731000।0 5435000।0 8412000।0 
3. åयाज  386000।0 0।0 3391000।0 3777000।0 

4. मू.अ.क. 55439000।0 47291।0 97012000।0 152498291।0 

5. अÛतःशãुक 85824000।0 64597।0 62424000।0 148312597।0 

6. èवाèØय सेवा कर 3250000।0 2112000।0 2113000।0 7475000।0 

7. िश¢ा सेवा शãुक 6000।0 0।0 20000।0 26000।0 

जàमाः 165540000।0 134876000।0 305237000।0 493877888।0 

 

मǒहनाअनसुारको लêय, संकलन र उपलÞधीः 

Đ.सं. मǒहना लêय (ǽ.) संकलन (ǽ.) उपलåधी 
१. बैशाख 152952000।0 165540000।0 108.23 

2. जेठ 161334000।0 134876000।0 83.60 

3. असार 291568000।0 305237000।0 104.69 
 जàमाः 605854000।0 605653000।0 99.96 

 

12.बाǒष[क राजèव संकलनः 

राजèवको Ĥकार बमोिजमको संकलन ĤगǓतः 

Đ.सं. राजèवको Ĥकार संकǓलत राजèव (ǽ.) 

1. आयकर 560104000।0 
2. भाडा कर  32539000।0 

3. åयाज 23866000।0 
4. मू.अ.क. 812741000।0 

5. अÛतःशãुक 738415000।0 
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6. èवाèØय सेवा कर 23618000।0 

7. िश¢ा सेवा शãुक 57000।0 

जàमाः 2191340000।0 

 

लêय, संकलन र उपलÞधीः 

Đ.सं. आ.व. लêय (ǽ.) संकलन (ǽ.) उपलåधी (%) 
1. 077/78 2142451000।0 2191340000।0 102.28 

 

 11.2 PAN जारȣ संÉयाः    107 

 11.3 P-PAN जारȣ संÉयाः    564 

 11.4 VAT रिजƶेसन संÉयाः    10 

 11.5 अÛतःशãुक दता[/नǒवकरण संÉयाः 5 

 11.6 बजार अनगुमनः   ६८ फम[हǾ 

 11.7 Special Penalty:   110000।0 

11.9 वेǽजू … 101 ĤǓतशत 

13. काया[लय Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम, पद र सàपक[  नं.: 

  

 
  
 

14.

 अǓडयो नोǒटस बोड[, वेवसाइट र पेजः 

 काया[लयबाट सàपाǑदत हनुे कामहǾ र मह×वपूण[ सूचनाहǾ आÛतǐरक राजèव ǒवभागको वेवसाइट 

www.ird.gov.np बाट गन[/ĤाƯ गन[ सǒकÛछ । करदाताहǾको Facebook को बÕदो Ĥयोगलाई Úयानमा 

राखेर यस काया[लयले आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर 

(https://www.facebook.com/profile.php?id=100030157670275) नामक फेसबकु पेज सʶालनमा रहेको 

छ।www.ird.gov.npमा गई काया[लय Ǔभğ आÛतǐरक राजèव काया[लय Ǔभğको आÛतǐरक राजèव काया[लय 

कृçणनगर Branch link को view branch link मा गई…… 

 
 
 

Đ.सं. िजàमेवारȣ नाम पद सàपक[  नं. 
1. काया[लय Ĥमखु Ǒदनेश पाÖडे Ĥमखु कर 

अǓधकृत 

9857056627 

2. सूचना अǓधकारȣ सरेुश कुमार महतो कर अǓधकृत 9857055627 



 
 

12 
 

 

15. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाहǾको सूचीः 

ऐनहǾः ǓनयमावलȣहǾः 
 आयकर ऐन, 2058  आयकर Ǔनयमावलȣ, 2059 

 मूãय अǓभवǒृƨ कर ऐन, 2052  मूãय अǓभवǒृƨ कर Ǔनयमावलȣ, 2053 

 अÛतःशãुक ऐन, 2058  अÛतःशãुक Ǔनयमावलȣ, 2059 

 मदȣरा ऐन, 2031  मदȣरा Ǔनयम, 2033 

 साल बसालȣ आǓथ[क ऐनहǾ । 
 

Ǔनदȶ िशकाहǾः 

 आयकर Ǔनदȶिशका, 2066 

 मूãय अǓभवǒृƨ कर Ǔनदȶ िशका, 2069 

 अÛतःशãुक Ǔनदȶ िशका, 2068 

 जÊगा तथा घर जÊगा Ǔनसग[मा पंूजीगत लाभकर,2072(पǒहलो संशोधन, 2076) 

 ǒवधǓुतय बीजक सàविÛध काय[ǒवǓध, 2074(चौथɋ संशोधन सǒहत) 

 ÈयाǓसनोको आकिèमक लाभकर सàबिÛध Ǔनदȶ िशका, 2072 

16. कर Ĥशासनको अनरुोधः 

 èथायी लेखा नàबर (PAN) Ǔलएर माğै åयावसाǒयक कारोबार गरɊ । 

 ǒवƭतुीय माÚयमबाट ǒववरण फाइǓलǍ गरɊ । 

 करको भƠुानी àयादǓभğै गरɊ । 

 कर छलȣका सूचना छन ्भने जानकारȣ गराउँ । 

 करसँग डर होइन, भर गरɊ । 

 कर ǓतरɊ, आÝनो आàदानीको वैधता सǓुनिƱत गरɊ । 

 कर Ǔतनु[ कत[åय र गौरव दवैु हो । 

 Ǔनयमानसुार İोतमा कर कʣी गनȶ गराउने गरɋ । 

 मूãय अǓभवǒृƨ कर लाÊने वèतकुो कारोबार गनȶले बाǒष[क 50 लाख, बèत ु तथा सेवाको ǓमिĮत 

कारोबार र सेवाको कारोबार गनȶले बाǒष[क 20 लाख भÛदा बढȣको कारोबार गनȶ भएमा मूãय 

अǓभवǒृƨ कर (VAT) मा दता[ भई कारोबार गरɊ । 

 बèत ुवा सेवा खǐरद गदा[ अǓनवाय[ ǽपमा Ǔबल Ǔबजक Ǔलने Ǒदने बानी बसालɊ । 

 कारोबार èथलमा सबैले देơ ेगरȣ कर दता[ Ĥमाण पğ र करपाटȣ राखɊ । 
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 इजाजत पğ Ǔलएर माğ अÛतःशãुक लाÊने वèत ुतथा सेवाको कारोबार गरɊ । 

 मदȣरा र सूǓत[जÛय वèतकुो कारोबार èथलबाट अÛय वèतकुो कारोबार नगरɊ । 

 १८ बष[ नपगुेका बालबाǓलकाहǾलाई मदȣरा तथा चरुोटको बेचǓबखन नगरɊ । 

 मदȣराको बेचǓबखन Ǔबहान १० बजेदेिख बेलकुा १० बजेसàम माğ गरɊ । 

 Ĥ×येक बोतल तथा बʣामा अÛतःशãुक िèटकर लागेको मदȣरा तथा चरुोट माğ उपभोग गरɊ । 

 कर ǓतरɊ, èवाधीन अथ[तÛğ Ǔनमा[ण गन[ सहयोग गरɊ । 

 

17. आàदानी खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरणः 

खच[को फाँटवारȣ (चाल ुखच[) 

मǒहनाः असारसàम आǓथ[क वष[ 2077/078 म.ले.प.फा.नं.: 13 

 
 

Đ.सं. िशष[क नं. ǒववरण बाǒष[क बजेट 
असारमǒहनासàमको 

खच[/Ǔनकासा 
बाकँȧ बजेट 

1= 21111 तलव 10,714,000.0 5,174,678.80 5,539,321.20 

2= 21123 महंगी भƣा 456,000.0 242,000.0 214,000.0 

3= 21119 अÛय भƣा 72,000.0 17,975.0 5402525.00 

4= 21121 पोशाक 190,000.0 100,000.0 90,000.0 

5= 21134 कम[चारȣ बैठक भƣा 140,000.0 0.0 140,000.0 

6= 21212 योगदानमा आधाǐरत 
Ǔनवतृभरण तथा उ×पादन 
कोष खच[ 

36000.0 0.0 36000.0 

7= 21213 योगदानमा आधाǐरत बीमा 
कोष खच[ 

91000.0 48400.0 42600.0 

8= 22111 पानी तथा Ǔबजलुȣ  822,000.0 481,799.98 340,200.02 

9= 22112 संचार महसलु 744,000.0 19,8135.0 545,865.0 

10= 22212 इÛधन (काया[लय Ĥयोजन) 796,000.0 72,4853.0 71,147.0 

11= 22213 सवारȣ साधन मम[त खच[ 468000.0 323393.0 144607.0 

12= 22214 बीमा तथा नवीकरण खच[ 115,000.0 10,746.30 104,253.70 

13= 22221 मेिशनरȣ तथा औजार मम[त 
सàभार तथा सʶालन खच[ 

440,000.0 424,742.0 15,258.0 

14= 22231 ǓनǓम[त साव[जǓनक 
सàपिƣको मम[त संभार 
खच[ 

565,000.0 377,340.0 187,660.0 

15= 22291 अÛय सàपिƣहǽको 175,000.0 174,742.0 258.0 
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संचालन तथा सàभार खच[ 
16= 22311 मसलÛद तथा काया[लय 

सामाĒी  

1,250,000.0 1,247,999.0 2001.0 

17= 22314 इÛधन –  अÛय Ĥयोजन 156,000.0 120,154.0 35,846.0 

18= 22315 पğपǓğका, छपाई तथा 
सूचना Ĥकाशन खच[ 

339,000.0 205,713.0 133,287.0 

19= 22413 करार सेवा शãुक 960,000.0 810,120.0 149,880.0 
20= 22419 अÛय सेवा शãुक 1,852,000.0 1,655,810.0 196,190.0 
21= 22522 काय[Đम खच[ 770,000.0 154,198.0 615,802.0 
22= 22611 अनगुमन, मूãयांकन खच[ 198,000.0 198,000.0 0.0 
23= 22612 ħमण खच[ 120,000.0 98,110.0 21,890.0 
24= 22711 ǒवǒवध खच[ 303,000.0 292,548.0 10,452.0 

कुल जàमाः 21772000.0 13,081,457.08 8,690,542.92 
 

 

खच[को फाटँवारȣ (पँूजीगत खच[) 
आǓथ[क वष[ 2077/078 

मǒहनाः असारसàम आǓथ[क वष[ 2077/078 म.ले.प.फा.नं.: 13 

 
 

Đ.सं. िशष[क नं. ǒववरण बाǒष[क बजेट 
असार मǒहनासàमको 

खच[/Ǔनकासा 
बाकँȧ बजेट 

1= 31111 आवाǓसय भवन Ǔनमा[ण/ 
खǐरद 

2500000.0 0.0 2500000.0 

2= 31122 मेिशनरȣ औजार  2,305,000.0 1,703,341.0 601,659.0 

3= 31123 फǓन[चर तथा ǒफÈèचस[ 910,000.0 277860.00 632140.00 

कुल जàमाः 5,715,000.0 1,981,201.0 3,733,799.0 

 
 

18. काया[लयले बǓग[करण तथा संर¢ण गरेका सूचनाको ǒववरणः 

 साव[जǓनक मह×वका सबै सूचनाहǾ एवं सàबिÛधत åयिƠका åयिƠगत ǒववरणका सूचनाहǾ खãुला 

रहने । 

19. काया[लयमा सूचना मागसàबÛधी परेका Ǔनवेदन र सूचना Ǒदईएको ǒवषयः 

 Ǔनवेदन नै नपरेको ।सरोकारवालाले मौिखक ǽपमा माग गरेका सूचनाहǽ Ĥदान गरेको । 
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20. काया[लयका सूचनाहǾ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हनु ेभए सोको ǒववरणः 

आÛतǐरक राजèव ǒवभागको अǓधनèथ रहेको आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर अÛतग[त पनȶ करदाता 

सेवा काया[लय, तौǓलहवा तथा करदाता सेवा काया[लय, सिÛधखक[  एवंम ्आÛतǐरक राजèव ǒवभाग र आÛतǐरक 

राजèव काया[लयहǾबाट समेत यस काया[लयसàबƨ सूचनाहǾ पाउन सǒकÛछ । 
 
 
 

21. सूचनाको हकसàबÛधी मह×वपूण[ जानकारȣहǾः 

1. संसारमा सूचनाको हकसàबÛधी कानून जारȣ गनȶ पǒहलो मलुकु èवीडेन हो । सो मलुकुमा सन ्१७६६ 

मा सूचनाको हकसàबÛधी कानून जारȣ भएको हो । नेपालमा सन ्2007 (Ǔब.सं. 2064) मा सूचनाको 

हकसàबÛधी कानून जारȣ भयो ।  

2. सन ्1948 मा जारȣ ǒवƳåयापी मानव अǓधकार घोषणापğको धारा १९ मा Ĥ×येक åयिƠलाई सूचना 

माÊने, पाउने र Ĥवाह गनȶ हकको åयवèथा गǐरएको छ । नेपालको संǒवधानमा नेपालȣ नागǐरकलाई 

सूचना माÊने र पाउने हकको åयवèथा गǐरएको छ । 

4. नेपालको सूचनाको हकसàबÛधी कानून बमोिजम सूचना Ǒदन अटेरȣ गनȶ पदाǓधकारȣलाई ǽ. पÍचीस 

हजारसàम जǐरवाना हÛुछ । 

5. 'इÛटरनेशनल राइट टू नो डे' बãुगेǐरयाको राजधानी सोǒफयाबाट सन ्2002 को सेÜटेàबर 28 बाट 

आरàभ भएको हो । सन ्2016 देिख यस Ǒदवसको नाम 'इÛटरनेशनल डे फर यूǓनभस[ल एÈसेस टू 

इÛफरमेशन' मा ǽपाÛतǐरत भएको छ । 

6. नेपालमा सूचनाको हकसàबÛधी कानून 2064 Įावण 5 मा åयवèथाǒपका संसदबाट Ĥमाणीकरण 

भएकोमा 2064 भाġ 3 देिख लाग ुभएको हो । जसअनसुार Ĥ×येक बष[ भाġ ३ गतेलाई राǒƶय सूचना 

Ǒदवसको ǽपमा मनाइÛछ । 

7. सबै सूचनाहǽ ĤकाशनयोÊय नहनु सÈछन । तोǒकएको अवèथामा वाहेक ×यèता सूचनाहǽ Ĥदान गन[ 

वाÚय नहनुे ।  
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सàपक[ ः 

काया[लयको नामः आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर 

ठेगानाः   कृçणनगर न.पा.-2, कǒपलवèत ु

फोन नं.  076-520632 

ई-मेलः   iro30@ird.gov.np   
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तपाईकँा आᳶथᭅक गितिविधका सूचना हामीसँग छन्।  यथाथᭅ 
कर दािखला गरौ।ँ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मैले त कर ितᳯरसकँे, 

᭜यसैले िनि᳟᭠त छु । 
तपाई ँ िन ? 

आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर 


